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	一、评审
	1.1 资格审查评审准备
	1.1.1 在专家签到且集中采购机构/社会代理机构开启评审后，专家可通过身份证号码+随机码登录
	1.1.2评审小组成员登录后，点击【进入评审】开始评审。
	1.1.3阅读评审纪律后，点击【下一步】
	1.1.4核实评审成员身份后，点击【下一步】。
	1.1.5签署承诺书，点击【下一步】。

	1.2专家评审评审准备 
	1.2.1在专家签到且集中采购机构/社会代理机构开启评审后，专家可通过身份证号码+随机码登录  
	1.2.2评审小组成员登录后，点击【进入评审】开始评审。 
	1.2.3阅读评审纪律后，点击【下一步】  
	1.2.4核实评审成员身份后，点击【下一步】。 
	1.2.5阅读主动回避相关法则，根据实际情况专家选择自身“是否回避”；如需回避，选择回避对象、回避依
	 如不需回避，则点击【保存并继续】。
	1.2.6签署承诺书，点击【下一步】。 
	1.2.7选择专家为组长后点击【投票】，所有评审小组成员推选组长后点击【继续评审】。   

	1.3 资格性条件
	1.3.1 进入资格性条件环节，根据实际情况进行评审，评审完成点击【提交】；如选择不通过，则需输入评
	注意若在开标环节有生成异常报告情况: 
	1.3.2 供应商法定家数足够则评审组成员每家供应商都评审完成后点击【提交】，进入个人汇总界面，可输
	1.3.3若个人汇总已提交但组长未提交小组汇总的情况下需要修改评审结果，组长可点击【退回评审】，选择
	1.3.4若资格评审小组汇总提交后需要修改，则在资格评审环节已结束的情况下组长可切换到资格性条件环节

	1.4符合性条件
	1.4.1进入符合性条件环节，根据实际情况进行评审，评审完成点击【提交】；如选择不通过，则需输入评审
	1.4.2评审小组成员进入“个人汇总”，评审内容确认无误，可填写个人评审意见，点击【提交】；等待组长
	1.4.3如需修改评审，在个人汇总没提交前，组员可点击【撤回提交】修改。
	1.4.4在个人汇总已提交但组长没提交小组汇总前，需要修改组长可点击【退回评审】，选择需要退回评审的
	1.4.5小组成员个人汇总都提交后，组长如确认无误可填写汇总评审意见，点击【提交】，开启下一环节评审
	1.4.6若该环节需要增加无效供应商，组长在小组汇总界面未汇总前点击【新增无效供应商】进行无效供应商

	1.5详细评审
	1.5.1小组成员进入“详细评审环节”，评审完成后点击【提交】。
	1.5.2评审小组成员进入“个人汇总”，评审内容确认无误，可填写个人评审意见，点击【提交】；等待组长
	1.5.3如需修改评审，在个人汇总没提交前，组员可点击【撤回提交】修改。
	1.5.4若个人汇总已提交但组长没提交小组汇总前，需要修改组长可点击【退回评审】，选择需要退回评审的
	1.5.5小组成员个人汇总都提交后，组长如确认无误可填写汇总评审意见，点击【提交】，开启下一环节评审

	1.6价格修正
	1.6.1 组长选择需要发起价格修正的供应商点击【价格修正】对该供应商发起修正
	1.6.2待供应商响应完成或本项目报名供应商无需发起价格修正，组长可点击【提交】，进入下一评审环节
	1.6.3若该环节需要增加无效供应商，组长评审界面点击【新增无效供应商】进行无效供应商操作。

	1.7价格扣除（若有）
	1.7.1 小组成员进入“价格扣除环节”，若无价格扣除则每个供应商都选择【以上情形不满足】后点击【提
	1.7.2 评审小组成员进入“个人汇总”，评审内容确认无误，可填写个人评审意见，点击【提交】；等待组
	1.7.3如需修改评审，在个人汇总没提交前，组员可点击【撤回提交】修改。
	1.7.4价格扣除若存在各专家评审的不一致在专家汇总环节会出现决策，选择对应决策，或者是退回评审修改
	1.7.5若个人汇总已提交但组长没提交小组汇总前，需要修改组长可点击【退回评审】，选择需要退回评审的
	1.7.6若该环节需要增加无效供应商，组长在小组汇总界面未汇总前点击【新增无效供应商】进行无效供应商
	1.7.7组长确认无误后可填写汇总评审意见，点击【提交】，开启下一环节评审。

	1.8价格分
	1.8.1 价格分环节只有组长才需评审，小组组长进入“价格分环节”，选择接受系统评分或者自行输入评分
	1.8.2提交后进入“确认”，评审内容确认无误，可填写个人评审意见，点击【提交】；组长汇总开启下一环
	1.8.3如需修改评审，在小组汇总提交前，组长可点击【撤回提交】修改。
	1.8.4 组长提交小组汇总前，如果需要修改组长可点击【撤回提交】，重新修改
	1.8.5组长确认无误可填写个人评审意见，点击【提交】，进入小组汇总
	1.8.6小组汇总环节，组长确认无误后，填写结论，点击【提交】开启下一评审环节

	1.9 供应商澄清（若有）
	1.9.1若某供应商需要澄清，则组长点击【澄清】进入澄清界面。
	1.9.2 点击【开始澄清】。
	1.9.3选择需要澄清的供应商，点击后面的【澄清/说明】。
	1.9.4选择澄清原因，填写“投标(响应)文件原文”、“澄清要求”，输入响应时间，后点击【提交】。
	1.9.5等待供应商响应后点击【结束澄清】，点击【详情】可查看供应商的响应详情。
	1.9.6 如澄清完成，组长点击【结束澄清】结束评审

	1.10 评审结果确认
	1.10.1 在评审结果确认环节，组长点击【发起确认】，发送代理机构进行确认。
	1.10.2代理完成复核后组长点击【确认完成】。

	1.11 推荐入围供应商
	1.11.1组长根据征集文件设置的淘汰规则，淘汰供应商，选择推荐入围的供应商，点击【确认推荐】后【确
	1.11.2提交后进入“结果确认”，评审内容确认无误，点击【确认】
	1.11.3如需修改评审，可点击【退回评审】，选择需要退回评审的专家，选择退回情形。输入退回理由，点
	1.11.4小组成员都确认后，组长如确认无误可填写汇总评审意见，点击【提交】，开启下一环节评审。

	1.12.生成评审报告
	1.12.1组长进行评标报告的编辑，编辑完成后点击【生成预览】。
	1.12.2 确认内容无误后点击【提交】，若需要修改点击【退回修改】去修改。
	1.12.3小组成员进行评审报告确认，点击【同意】或者【不同意】。若【不同意】占据多数，需组长重新起

	1.13入围结果确认书
	1.13.1入围评审报告确认完成后，组长点击【提交】发起入围结果确认环节
	1.13.2小组成员进行入围结果确认，点击【同意】或者【不同意】。若【不同意】占据多数，需组长重新起

	1.14 确认签章（结束评审）
	1.14.1 在确认签章环节点击【提交】。
	1.14.2 小组成员都提交后组长点击【结束评审】完成评操作。

	1.15解锁重评
	1.16 终止评标（若有）
	1.16.1 根据实际情况，若需要终止则组长可点击【终止评标】，选择对应的评审意见，输入评审意见后点

	1.17 评审演示
	1.17.1 若在评审过程中存在需要供应商进行演示的，则组长点击【进入会议室】。
	1.17.2点击【邀请供应商】-【进行演示】-【确认】，等待供应商进行屏幕分享。
	1.17.3当供应商进行屏幕分享后，在会议室的界面就可看到供应商的屏幕分享，可点击屏幕可放大屏幕查看
	1.17.4当一个供应商演示完成后，组长点击【结束】后点击【邀请下一家供应商】进行演示。
	1.17.5都演示完成后点击【结束本轮】完成演示。



